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HISNI RED OSNOVNE SOLE PIRNICE

temelji na dolocilih 31. a ¢lena Zakona o spremembah in dopolnitvah Zakona o
osnovni Soli (Ur. . RS §t. 102/2007)

I. SPLOSNA DOLOCBA

S tem pravilnikom o hiSnem redu Osnovna Sola Pirni¢e doloca:

obmocje Sole in povrSine, Ki sodijo v Solski prostor, in druge lokacije, kjer se izvajajo
dejavnosti Sole;

poslovni ¢as in uradne ure;

uporabo Solskega prostora;

organizacijo nadzora v Solskem prostoru;

varovanje in nadzor vstopanja v $olo;

ostala pravila, ki so pomembna za pouk in zivljenje na Soli;
nacin informiranja u¢encev in starSev in

prehodne in kon¢ne dolocbe.

Ucenci, delavci Sole, drugi udelezenci uéno-vzgojnega procesa na $oli in zunanji uporabniki so
dolzni upostevati hisni red, ki velja za celotni Solski prostor, in s tem zagotavljati:

uresnicevanje ciljev in programov $ole;
varnost udeleZencev v vzgojno-izobraZevalnem procesu;
varovanje osebne in skupne lastnine,

urejenost, ¢istoco ter dobro pocutje vseh udelezencev.

I1. OBMOCJE, KI SODI V SOLSKI PROSTOR

V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer objekt Osnovne Sole Pirnic¢e in
pripadajoc¢e funkcionalno zemljis¢e (glavni vhod, Solsko dvorisce, Sportna igri$¢a, otrosko igrisée in
telovadnica, zelenice, pot do Sole — v nadaljevanju Solski prostor).

Pravila hiSnega reda, ki se nanaSajo na vedenje ucencev, uposStevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev veljajo tudi v programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih
lokacijah (Sportni, kulturni, tehniski dnevi, ekskurzije, Sola v naravi ipd.) ter na prireditvah in
predstavah, ki se jih ucenci udelezujejo v organizaciji Osnovne Sole Pirnie ter na prevoznih
sredstvih, s katerimi Sola organizirano izvaja prevoze ucencev. Odgovornost Sole na Solskem
prostoru velja za ¢as, ko na njem poteka vzgojno-izobrazevalni proces.
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I11. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

a) Poslovni ¢as
Poslovni ¢as Osnovne Sole Pirnice je od 6.00 do 22.30.

Sola posluje vsak delavnik od ponedeljka do petka in izvaja:
- jutranje varstvo od 6.30 do 8.20;

- redni pouk od 8.20 do 14.45;

- podaljsano bivanje od 11.55 do 16.30.

Popoldanske dejavnosti potekajo v organizaciji najemnikov od ponedeljka do nedelje.

Poslovni ¢as ob sobotah je dolo¢en s Solskim koledarjem.
V izjemnih okoli$€inah (vi§ja sila, dejavnosti posebnega pomena ...) lahko ravnatelj odredi zaasno
poslovanje Sole tudi v dela prostih dneh.

b) Uradne ure

Uradne ure vodstva, tajniStva in raCunovodstva so vsak torek in ¢etrtek od 8.00 do 12.00.

a) V tajniStvu smo dosegljivi vsak dan od 8.00 do 14.00.

b) Ravnatelj in pomo¢nik ravnatelja sprejemata stranke po predhodni najavi po telefonu ali e-posti.

¢) Knjiznica deluje v skladu s knjizni¢énim redom in ga morajo upostevati vsi uporabniki. 1zposoja
poteka po vnaprej objavljenem urniku, dolo¢enem za vsako Solsko leto posebej.

d) Racunovodstvo posluje s strankami vsak delavnik ob istem ¢asu kot tajnistvo.

e) Pedagoski delavci imajo dolocen ¢as za sodelovanje s starsi v okviru:

- roditeljskih sestankov, dolocenih s Solskim koledarjem,

- skupnih in individualnih govorilnih ur, dolo¢enih v urniku letnega delovnega nacrta,

- drugih oblik dela s starsi, dolocenih z letnim delovnim nacrtom Sole.

IV. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

1. Namen uporabe

a) Solski prostor je namenjen za izvajanje vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti uencev Sole, ki jih
1zvajajo strokovni delavci Sole.

b) Solski prostor je namenjen tudi izvajanju drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v
organizaciji zunanjih izvajalcev na podlagi sklenjene pogodbe, ki jih s sklepom doloci
ustanovitelj, ali na podlagi pogodb, sklenjenih z vodstvom sole.

¢) Sola oddaja $olski prostor v najem zunanjim uporabnikom. Z najemniki $ola sklene ustrezne
pogodbe, ki opredeljujejo obnasanje v prostorih, varovanje prostorov in opreme ter druge
obveznosti. Zanje veljajo pravila, ki so dolo¢ena v najemni pogodbi.

2. Vhodi v Solo
Sola ima za ucence, njihove star$e, zaposlene in obiskovalce tri vhode. Starsi spremljajo otroka le
do Solskega vhoda; izjema so star$i u¢encev 1. razreda, ki spremljajo otroka do garderobe.

2.1 Glavni vhod

Glavni vhod uporabljajo uéenci, star$i, spremljevalci, zaposleni in obiskovalci. Vrata ob zacetku
jutranjega varstva ob 6.30 odklene hisnik. Vrata po koncanih dejavnostih zaklene ¢istilka.
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2.2 VVhod ob prizidku

Vhod ob prizidku uporabljajo ucenci 1. in 2. razreda in njihovi spremljevalci in zaposleni. Vrata ob
zaCetku jutranjega varstva ob 6.30 odklene hiSnik. Vrata so v Casu pouka zaklenjena. Vrata po
konc¢anih dejavnostih zaklene cistilka.

2.3 Stranski vhod ob telovadnici

Stranski vhod ob telovadnici uporabljajo ucenci, njihovi spremljevalci, zaposleni ali obiskovalci.
Vrata ob zacCetku jutranjega varstva ob 6.30 odklene hisnik.

Stranski vhod ob telovadnici uporabljajo v popoldanskem in veernem ¢asu tudi uporabniki Solske
telovadnice. Uporabniki odklepajo in zaklepajo vhodna vrata s klju¢em, ki ga prejmejo v tajnistvu
Sole. Sola vodi evidenco izdanih in vrnjenih kljucev.

3. Vstopanje v Solo

Sola je prostor, kjer se lahko zadrzujejo le zaposleni v OS Pirnige in udenci, ki so vpisani v $olo. V
Soli je prepovedano gibanje nezaposlenih na Soli, razen v primerih, ko so dogovorjeni z enim od
zaposlenih delavcev oz. v Casu govorilnih ur, roditeljskih sestankov ali drugih oblik sodelovanja
Sole s star$i in SirSo okolico. V Soli se lahko zadrZujejo tudi osebe, ki so na sluZzbenem obisku.
Osebe, ki v Solo prihajajo na sestanek z zaposlenimi, se javijo dezurnemu ucencu in pocakajo v avli
na prostoru ob dezurnem ucencu. Dezurni ucenec poisce ucitelja oz. zaposlenega delavca in mu
sporoci, da ga obiskovalec ¢aka ob vhodu. Obiskovalce poprosijo za njihova imena in jih zapisejo
na list. DeZurni ucenec poisce ucitelja oz. zaposlenega delavca in mu sporoci, da ga obiskovalec
caka ob vhodu. Osebe, ki pridejo v Solo v Casu uradnih ur vodstva Sole oz. dopoldanskih govorilnih
ur, ustrezno usmerijo do zaposlenih.

V. ORGANIZACIJA NADZORA V SOLSKEM PROSTORU

Sola izvaja nadzor na 3olskem obmo&ju z aktivnostmi uéiteljev in drugih zaposlenih ter z
dejavnostjo varnostne sluzbe. Ucenci so dolzni upoStevati navodila nadzornih oseb. Ucencem
zagotavljamo varnost:

a) z doslednim izvajanjem predpisov s podro¢ja varnosti in zdravja pri delu;

b) z izvajanjem osnovnega preventivnega zdravstvenega programa,;

c) zizvajanjem prometno varnostnega programa;

d) z videonadzorom Solskih prostorov in okolice Sole;

e) z dezurno sluzbo ucencev v €asu pouka na glavnem vhodu v $olo;

f) z dezurstvom uciteljev in drugih zaposlenih;

g) z oblikovanjem oddelkov in skupin ucencev v skladu z veljavnimi normativi in standardi in
z zagotavljanjem ustreznega Stevila spremljevalcev v razlicnih dejavnostih, v skladu z
veljavnimi normativi in standardi in navodili za izvajanje u¢nih nacrtov;

h) z varovanjem Solskih objektov z alarmnim sistemom, povezanim z varnostno sluzbo ter
njihovimi no¢nimi obhodi.

Ob Solskih prevozih veljajo pravila, ki jih morajo upoStevati vsi ucenci:
- varno vstopanje in izstopanje brez prerivanja;
- v Casu prevoza se ne moti Soferja in se dosledno uposteva njegova navodila.
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VI. VAROVANIJE IN NADZOR VSTOPANJA V SOLO

a) Varovanje Sole in nadzor nad vstopom v $olo

Varovanje Sole je porazdeljeno na zaposlene in ustrezno varnostno sluzbo, ki izvaja tudi redne in
izjemne obhode po Solskem okolisu.

Vstop v Solo je zaradi varovanja oseb in premozenja v vseh treh vhodih nadzorovan z nadzornimi
kamerami.

Ob vhodu sta v avli Sole vsak delovni dan dezurna dva ucenca, ki ju dolo¢ijo razredniki. Dezurstvo
ucencev poteka od 7.30 do 13.35. Dezurna ucenca sprejemata in usmerjata osebe, ki prihajajo v
Solo.

Dezurni ucitelji skrbijo da vzgojno-izobrazevalno delo poteka nemoteno in da je zagotovljena
varnost v posameznih $olskih prostorih. Opozarjajo na nepravilnosti in ukrepajo v skladu s Pravili
Solskega reda OS Pirnice.

V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglaSevanje brez dovoljenja vodstva Sole.

b) Prihajanje u¢encev v Solo

Ucenci na poti v Solo in domov upostevajo pravila prometne varnosti. Razredniki seznanijo ucence
o varni poti v $olo in domov prvi dan pouka, njihove starSe pa na prvem roditeljskem sestanku.
Ucenci so posebej opozorjeni na nevarnosti pri preckanju ceste na prehodih in izven njih, na
nevarnosti pri samostojnem vklju¢evanju v promet kot pesci ali kolesarji, na prometne znake, ki
urejajo promet in hojo peScev. Na poti v Solo in domov naj ucenci uporabljajo najvarnejSo pot in
prehode ¢ez cesto.

Ucenci in drugi udelezenci vzgojno-izobraZevalnega programa so dolzni prihajati v Solo
pravocasno.

Ucence, mlajSe od 7 let, v Solo ali iz nje spremljajo starSi oziroma oseba, ki so jo za to pooblastili
star$i in o tem pisno obvestili Solo.

Ucenci, ki se vozijo v $olo s Solskim prevozom, prihajajo v solo po voznem redu. Ucenci vozaci od
1. do 5. razreda odidejo v jutranje varstvo po razporedu, ostali ucenci pa pocakajo na zacetek pouka
Vv predprostoru.

Ucenci prve triade imajo moznost jutranjega varstva od 6.30 do 8.20. Ucenci 4. in 5. razreda pa od
7.30 naprej, ko se jim, v za to doloceni uilnici, pridruzijo Se ucenci 3. razreda.

Jutranje varstvo obiskujejo ucenci od 1. do 5. razreda, ki so jih pisno prijavili starsi. Ostali ucenci
vstopijo v Solo ob 8.05.

V primeru, da uéenec zamudi pouk, odide v ucilnico, kjer poteka pouk, in se opravici ucitelju za
zamudo.

Vstop v Solske prostore je z rolerji, skiroji, rolkami ali kotalkami prepovedan. Ucenci, ki prihajajo v
Solo s skiroji in kolesi, jih puséajo v prostoru, ki je temu namenjen. Sola za kolesa in skiroje ne
prevzema odgovornosti.

c) Odhajanje iz Sole
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Po konCanem pouku ali drugih dejavnostih ucenci v najkrajSem moznem casu zapustijo Solske
prostore in odidejo domov. Zadrzevanje v Solskih prostorih po kon¢anem pouku ali drugih vzgojno-
izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno. V ¢asu, ko ucenci ¢akajo na nadaljnje dejavnosti, odidejo
na kosilo, v avlo ali knjiznico in ne smejo motiti vzgojno-izobrazevalnega procesa drugih uc¢encev
in ne smejo zapuscati Sole.

V ¢asu po pouku od 12.45 do 14.40 je v avli in na hodnikih dezuren ucitel;j.

Ucenci od 6. do 9. razreda, ki ¢akajo na Solski avtobus, imajo organizirano varstvo vozacev.
d) Izjemni odhodi ucenceyv iz Sole

Ucenec lahko izjemoma zapusti Solo v ¢asu pouka, e za odsotnost pisno ali ustno zaprosijo starsi.
e) Ukrepanje ob zdravstvenih teZavah in poskodbah

Vsak delavec Sole, ki opazi ali je obve$¢en, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave ali se
poskoduje, ukrepa v skladu s Smernicami NIJZ.

VII. OSTALA PRAVILA, KI SO POMEMBNA ZA POUK IN ZIVLJENJE V SOLI

a) Pouk in ostale Solske dejavnosti

Pouk in dejavnosti se zacenjajo to¢no. Za to¢nost so odgovorni ucitelji in uéenci. Zamujanje k
pouku ni dovoljeno.

Ce utitelja, ki izvaja vzgojno-izobrazevalno delo v oddelku, ni pet minut po zvonjenju v razred,
reditelj oddelka o tem obvesti vodstvo $ole.

Ucenci po zvonjenju poc¢akajo ucitelja v uéilnici, kjer se pripravijo na pouk oziroma pred ucilnico,
¢e je ta zaklenjena. ZadrZevanje na stopniScih, v avli, prizidku, na hodnikih in v sanitarijah ni
dovoljeno.

V ¢asu pouka, ob dnevih dejavnosti ter ostalih aktivnostih (kosilo, odmori ...) je prepovedana
uporaba mobilnih telefonov (telefoniranje, fotografiranje, snemanje ...) in ostalih elektronskih
naprav zabavne elektronike, razen ¢e jih ucitelj vkljuci v VIZ proces. Telefoni in druge elektronske
naprave morajo biti izklopljene.

b) Odmori

V Casu petminutnih odmorov med Solskimi urami se ucenci Sprostijo in umirjeno pripravijo na
naslednjo uro. Ucenci na predmetni stopnji v ¢asu odmora praviloma zamenjajo ucilnico. Odmori
so tudi Cas za opravljanje osebnih potreb (straniSce, pitje vode ...). Ucitelji v tem Casu poskrbijo za
red.

Vsi ucenci zajtrkujejo, malicajo in kosijo v jedilnici. U¢enci malicajo v ¢asu od 9.55 do 10.20.
Ucenci lahko kosijo po pouku v ¢asu odmorov od 11.55 do 13.50.

V casu glavnega odmora med 9.55 in 10.20 imajo ucenci ¢as za malico in moZnost rekreativnega
odmora, kar je organizirano z urnikom in poteka pod nadzorom uciteljev.

V casu kosila za red v jedilnici poskrbijo ucitelji. Ucitelji predmetne stopnje pospremijo ucence do
jedilnice.

c) Podaljsano bivanje

Zaucence od 1. do 5. razreda je organizirano podaljSano bivanje v ¢asu po pouku do 16.30. Ucence
v oddelek podaljSanega bivanja pisno prijavijo starSi. Ucenec odide domov, kot je zapisano na
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vpisnici, kjer morajo biti navedene tudi vse osebe, ki lahko spremljajo otroka iz Sole. Predhodno
lahko ucenec odide iz Sole le v primeru, ko star$i pisno obvestijo ucitelja.

d) Skrb za urejenost

Ucenci morajo biti v Solskih prostorih primerno in dostojno obleceni in obuti v Solske copate, pri
Sportni vzgoji pa v Ciste Sportne copate. UCenci se v copate preobujejo v garderobi.

Ucenci se v Soli gibljejo umirjeno, s ¢imer zagotavljajo varnost. Prepovedano je tekanje, spotikanje,
prerivanje in kricanje.

Ucenci, zaposleni v Soli in drugi uporabniki so dolzni skrbeti za ¢isto okolje. To velja za vse
prostore, ki pripadajo Soli, in zunanje Solske povrsine.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja Sole
in njene okolice.

Varcujemo z elektri¢no energijo, vodo, toaletnim papirjem in papirnatimi brisacami.
e) Uporaba garderob
Garderobe uporabljajo ucenci od 1. do 5. razreda in so namenjene shranjevanju obleke in obutve.

Ucenci od 6. do 9. razreda dobijo v uporabo garderobno omarico in pripadajoci klju¢. Ucenec za
dodeljeno omarico odgovarja in ima primerno urejeno. Ce ucenec izgubi kljuéek od svoje omarice,
na lastne stroSke poskrbi za novega. Klju¢ omarice u€enci vrnejo razredniku ob zakljucku Solanja.

V garderobni omarici u¢enci hranijo obleko in obutev ter predmete za pouk. Za predmete, shranjene
v omarici, garderobi, torbi ... odgovarja ucenec sam.

Ce obstaja sum, da so v $olo vnesena sredstva, ki bi lahko ogrozila varnost, zdravje ali pocutje
ucencev in uciteljev, lahko ucitelj, ob predhodno pridobljenem soglasju starSev, pregleda u¢encevo
Solsko torbo, garderobno omarico ali zahteva, da izprazni Zepe, kot je to opredeljeno v Pravilih
Solskega reda.

Najdene oz. izgubljene predmete ucenci oddajo v tajniStvo Sole ali ¢istilki.

Pozabljena oblacila uéenci poiséejo v zabojnikih pred telovadnico oz. pri ¢&istilkah. Ce jih ugenci do
konca Solskega leta ne prevzamejo, jih Sola odda v humanitarne namene oz. se jih zavrZze.

f) Naloge rediteljev

Vsak teden sta iz vsakega oddelka reditelja dva ucenca, ki ju dolo¢i razrednik. Naloge rediteljev so:
- obvescati ucitelje o odsotnosti u¢encev od pouka;
- skrbeti za pripravo pripomockov za pouk po narocilu ucitelja;
- po vsaki u¢ni uri pocistiti tablo;
- obvescati vodstvo Sole, ¢e ucitelja ni k pouku pet minut po zvonjenju;
- skrbeti za urejenost ucilnice;
- opraviti druge naloge po narocilu ucitelja;
- po malici pospraviti mize.

g) DeZurstvo ucencev v avli Sole

V avli Sole sta dezurna dva ucenca predmetne stopnje od 6. do 9. razreda, ki ju dolo¢ijo razredniki.
V primeru odsotnosti ucencev predmetne stopnje, dezurajo ucenci razredne stopnje.

Dezurstvo traja neprekinjeno od 7.30 do 13.35. V tem ¢asu morajo biti na mestu, ki je za to
predvideno.

Jedilnico pripravijo za malico in kosilo in pri tem upostevajo navodila zaposlenih v kuhinji.
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Skrbijo za CistoCo v Solskem prostoru in opravljajo druge naloge ter pri tem upostevajo navodila
zaposlenih.

Obiskovalce poprosijo za njihova imena in jih zapisejo na list. Dezurni uenec poisce ucitelja oz.
zaposlenega delavca in mu sporoci, da ga obiskovalec ¢aka ob vhodu. Osebe, ki pridejo v Solo v
Casu uradnih ur vodstva $ole oz. dopoldanskih govorilnih ur, ustrezno usmerijo do zaposlenih.

Ce je po dogovoru na urniku pisno ocenjevanje, si morajo poiskati zamenjavo.

Dolzni so prepisati snov, ki so jo obravnavali pri pouku. Naslednji dan morajo imeti opravljene tudi
domace naloge, ki so jih dobili pri pouku.

Po zvonjenju ugaSajo Iuci in zapirajo vodovodne pipe v avli, po hodnikih, v garderobah in v
ucilnicah, kjer ni pouka.

Obvestijo ucitelje ali tajnistvo, da se v Soli ali pred njo zadrzujejo otroci, ki niso nasi ucenci, ali
druge osebe.

Dezurni u€enci dolZznosti opravljajo vljudno in natancno.

Izpolnjen list po koncanem dezurstvu vrnejo v tajnistvo.

h) Medsebojni odnosi

V medsebojnih odnosih smo prijazni, vljudni, spostljivi in strpni.

Ucenci vse zaposlene na $oli in obiskovalce vikajo in imajo do njih spostljiv odnos.

Ucenci vis$jih razredov so $e posebej pozorni in skrbni do mlajsih ucencev.

Vse probleme reSujemo sproti.

Izogibamo se neprimernim besedam, zaljivkam in kakrsnim koli nestrpnostim, kajti tistega, ¢esar ne
zelimo sebi, ne namenjamo drugim.

i) Starsi v Soli

- upostevajo hisni red;

- ne motijo u¢no-vzgojnega procesa;

- ob prihodu po otroka v oddelek podaljSanega bivanja pocakajo nanj pred vrati ucilnice;

- po otroka v podaljSano bivanje prihajajo ob doloc¢enih urah;

- pri komuniciranju ob resevanju tezav upostevajo postopnost, kar pomeni, da se najpre;j
obrnejo na uditelja, nato razrednika, Solsko svetovalno sluzbo in nazadnje po potrebi $e na
vodstvo Sole.

VI. INFORMIRANJE UCENCEYV IN STARSEV

Ucence in star$e se informira preko Solske spletne strani, Solskih oglasnih desk, pisnih, ustnih ali
elektronskih obvestil. Star$i dobijo informacije tudi neposredno od uciteljev na roditeljskih
sestankih in govorilnih urah ali po Solskem telefonu. Dodatne informacije oziroma svetovanje lahko
star§i dobijo v svetovalni sluzbi oziroma pri vodstvenih delavcih zavoda. Sprotno informiranje
ucencev poteka tudi preko Solskega zvoc¢nika ter na razrednih urah.

V casu izrednih razmer ali kadar se take razmere pri¢akujejo (naravne nesrece, tehnoloske in druge
nevarnosti) je poglavitna naloga vseh zaposlenih v zavodu, Se posebej strokovnih delavcev, da
poskrbijo za varnost u¢encev in lastno varnost. V takih primerih je potrebno upostevati navodila, ki
jih izdajajo odgovorni oziroma vodilni delavci zavoda ali ustrezni Stabi ter ravnati v skladu z
evakuacijskim nac¢rtom zavoda.
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VIIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

Razredniki so dolzni hi$ni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in po potrebi
veckrat tudi med Solskim letom.

Ucenci, starsi in vsi zaposleni morajo dosledno spostovati in izvrSevati dogovorjena pravila hisnega
reda.

Krsitve pravil hisnega reda se obravnavajo v skladu z dolo¢ili Pravil Solskega reda.

Spremembe in dopolnitve hisnega reda se sprejemajo po postopku, ki velja za sprejem splosnih
aktov Sole.

Hisni red za¢ne veljati z dnem sprejema na Svetu Sole, to je 27. 9. 2018.
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